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Direction Générale 
Chemin de l’Argente Ligne 
52100 SAINT-DIZIER 
Tél. : 03.25.96.04.00 
Fax : 03.25.96.04.04 
secretariat.dg@bois-l-abbesse.fr 

OFFRE D’EMPLOI 
 

Créée en 1973, l’Association « Le Bois l’Abbesse » (330 salariés) met en œuvre aujourd’hui 
près de 600 accompagnements auprès de personnes en situation de Handicap dans le 
département de la Haute-Marne (52). 

 
Elle recrute pour la : 
Direction Générale 

 
 

UN RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET 
FINANCIER  (H/F) 

Au Service Comptabilité situé à Saint-Dizier (52100),  
Poste à pourvoir dès que possible, en CDD à temps plein (35h) pour une durée d’un an 

Salaire de base temps plein de 2829.6 € à 3621.88€ Brut Mensuel + indemnité dite « Laforcade » de 238€ brut mensuel 
Convention Collective 15 Mars 1966 

PROFIL 

• DCG 

• Expérience exigée 

• Expérience dans la comptabilité médico-sociale appréciée 

MISSIONS 

Dans le cadre des orientations et objectifs définis par le Directeur Général, sous la direction et l’autorité du Directeur 
Général Adjoint, et en lien constant avec le responsable administratif et financier, le Responsable Administratif 
et Financier (H/F) réalise les opérations suivantes : 

• Réalisation et suivi des budgets 

• Réalisation des comptes administratifs et liasses fiscales 

• Coordination de la gestion des immobilisations 

• Réalisation des clôtures annuelles 

• Réalisation des analyses financières et Suivis et analyses comptables (fournisseurs, partie commerciale, etc.) 

• Réalisation de travaux de comptabilité courante en cas de besoin 

 

COMPETENCES 

• Assurer la réalisation de la comptabilité et de la gestion financière conformément à la réglementation et aux 

procédures internes et rendre compte 

• Maitriser les progiciels de gestion comptable et de reporting 

• Assurer le respect de la confidentialité des données traitées 

• Etre force de proposition, identifier les problèmes et proposer des solutions 

• Mettre en forme les documents légaux et réglementaires 

POUR POSTULER 

Candidatures (CV et lettre de motivation) à envoyer dès que possible et avant le : 28/09/2025 
En précisant le numéro d’offre OE/2025DG05 
par mail: recrutement@bois-l-abbesse.fr 
 
 Fait à Saint-Dizier, le 04/09/2025  
 
  Philippe BOSSOIS  
  Directeur Général 

mailto:recrutement@bois-l-abbesse.fr

